
  
 

 
 

Responsable Informatique (H/F)  CDI 
 

 

leur bureau.  

Située à Miribel « les Echets » (01), nous rénovons et aménageons des espaces de vie avec des 

équipements mobiliers sur-mesure recyclables, et des solutions acoustiques et cloisons de bureau 

conçues et fabriquées par Arteck.   

bien-être, nous sommes une entreprise en pleine expansion avec une quarantaine de 

collaborateurs et nous recrutons un futur collaborateur.   

Ce futur collaborateur occupera le poste d Informaticien(ne) en CDI (39h), dès le 01 juillet 2024.    

 

MISSION 

Rattaché(e) à notre Responsable Achat, vous serez chargé(e) de ses missions :   
 

Assistance au personnel :  

▪ Installer et intégrer le parc informatique pour le personnel : poste de travail, compte 

  

▪ inventaire, remplacement des 

ordinateurs, badges, imprimantes, périphériques etc.)  

▪ Diagnostiquer, conseiller et apporter une assistance technique au personnel pour les 

dysfonctionnements numériques (bureautique ou tout équipement numérique)  

▪ Avertir le personnel en cas de panne, de changement informatique, etc. 

▪  

▪ Programmer des sessions de formation pour le personnel si nécessaire (Windows, ERP, 

CRM, photocopieurs, etc.)  

▪ Mettre en place les procédures techniques d'exploitation, d'utilisation et de sécurité des 

équipements informatiques 



  
 

Maintenance : 

▪ Sauvegarder, archiver  

▪ 

 

▪ Surveiller  fonctionnement des différents systèmes et réseaux  

▪  

▪ Déclencher et planifier les interventions de maintenance et mises à jour des systèmes et 

logiciels 

▪ Gérer le suivi des interventions de prestataires  

Service IT : 

 

▪ Elaborer le budget prévisionnel du service Informatique  

▪ Gérer les licences utilisateurs   

▪ Identifier les besoins, négocier les contrats et établir les commandes  

▪ Proposer des changements vers des nouvelles technologies (équipements, logiciels, etc.) 

▪ Elaborer un projet de développement de solutions logicielles   

▪ Faire des reportings à la direction  

▪ 

fiabilité, etc.) des systèmes d'information 

 

COMPETENCES TECHNIQUES  

▪ Maîtrise des bonnes pratiques en matière de sécurité 

▪ Maîtrise des méthodes gestion de projet  

▪  

▪   

▪ Bonne connaissance du marché et des logiciels  

▪ Avoir des connaissances en contrôle de gestion  

▪ Avoir des connaissances en SQL et JAVA (souhaitable)  

 

 



  
 

COMPETENCES COMPORTEMENTALES 

 
▪ Curiosité  

▪ Rigueur 

▪ Polyvalence 

▪ Réactivité  

▪ Méthode  

PRE REQUIS 

 

 Formation :                                Bac+2/5 Informatique  

 Expérience :      Minimum 5 ans (sur un poste similaire)   

 

REMUNERATION  

 

Salaire brut annuel :    40K  4   

 Avantages sociaux :                Titres restaurant (carte)  

 

POSTULER  

 

Envoyez vos candidatures à gkaberuka@office-concept.fr 

mailto:gkaberuka@office-concept.fr

